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‘ QUYET PINH
Veé phén cip ky viin ban va trinh ky vin ban cia
Trwong Dai hoc Tai chinh - Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAT HQC TAI CHINH - MARKETING

Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc ng&y 18/6/2012; Ludt sira dbi, b6 sung mot

56 diéu cuia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;
Can cir Nghi dinh 56 ' 99/2019/ND- CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy

dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, b6 sung mot s6

diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cit Quyét dinh s6 1138/0P-TTg ngay 04/8/2017 ciia Thii tuéng Chinh
phu vé viéc sdp nhdp Truong Cao dding Tai chinh - Hadi quan vao Truong Pai hoc
Tai chinh - Marketing,

Cén cir Quyét dinh s6 378/0D-TTg ngay 23/3/2015 ciia Thii tuéng Chinh
phu vé viéc phé duyét Dé an thi diém doi moi co ché hoat dong cua Truong Dai
hoc Tai chinh - Marketing, giai doan 2015 - 2017;

Cén cie Quyét dinh s6 688/0P-BTC ngay 29/4/2020 ciia Bé trudng B Tai
chinh ban hanh Quy ché cong tde vin thu ciia BY Tai chinh;

Can cik Quyét dinh s6 538/0D-BTC ngay 24/3/2017 ciia Bé trudng Bé Tai
chinh quy dinh vé phdn cdp qudn Iy cong chike, vién chike tai cde don vi thuéc va

true thuée Bé Tai chinh,
Can cu Quyét dinh s 990/QD-BTC ngay 27/5/2015 cua B¢ truong Bo Tai

chinh vé viéc giao thdm quyén cho Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh -

Marketing; . .
Can cir Nghi quyét so 13/NO-DHTCM-HDT ngay 28/9/2021 cua Hoi dong

truong ban hanh Quy ché Té chikc va hoat dong ciia Truong Pai hoc Tai chinh -

Marketing;
Cdn cit Quyét dinh s6 2089/0P-PHTCM ngay 22/11/2021 ciia Hiéu trudng

vé viéc phdan céng nhiém vu cua Ban Giam hiéu Truong Dai hoc Tai chinh -

Marketing; ,
Xét dé nghi cua Truong phong T6 chikc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé phan cap ky vin
ban va trinh ky van ban cia Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing”.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
153/QD-DHTCM ngay 21/02/2017 ctia Hiéu trudng vé viéc ban hanh “Quy dinh
vé thdm quyén ky va trinh ky van ban ctia Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing”.

Dleu 3. C4c thanh vién Ban Giam hiéu; Trucmg céc phong: T6 chirc - Hanh
chinh, K& hoach - Tai chinh; Trudng cac don vi thudc va truc thude Truong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. L}

Noi nhdn:
- Daéng uy, Hoi dong trudng (dé blc);
- Ban Giam hiéu (dé t/h);

- Céc don vi trong Truong£dé t/h);
- Luu: VT, TC-HC,

PGS. TS. Pham Tién Pat
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DAl HO T
TAI CHINH -

QUY DINH

Qa KETING
X an cap ky vin ban va trinh ky viin ban ciia Tru'()’ng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s U35 /QP-PHTCM ngay  thing 12

nam 2021 cua Higu truong Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

Chwong I
QUY PINH VE VIEC KY CAC VAN BAN CUA TRUONG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Van ban nay quy dinh vé thdm quyén ky vin ban cua céc cép lanh dao thudc
Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing va quy trinh, thii tuc trinh ky vin ban cta
Truong.

Piéu 2. Nguyén tic chung vé ky vin ban

1. Ban Gidm hi€u; 1dnh dao cac don vi thudc va tryc thugc Truong ky cac
vén ban cia Nha truong va cia don vi theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cia
B¢ Tai chinh, B6 Gido duc va Pao tao va ciia Quy dinh nay.

2. Hi€u truéng co thdm quyén ky tat c4 cac vin ban clia Truodng trong pham
vi quyén han da duoc quy dinh.

3. Hiéu truéng giao cho Pho Hiéu truéng ky thay (KT.) c4c vin ban thudc
céc linh vuc dugce phén cong phu trach. Phé Hiéu truc’mg ky thay chiu trgich nhiém
trude Hiéu trudng, trude co quan quan I}’/ Nha nuéc va trude phép ludt vé ndi dung
van ban da ky thay; khéng duoc ky cdc védn ban khéng thudc linh vuc cong tc
phu trach (trr truong hop c6 y kién chi dao bang van ban cua Hi¢u trucmg) Péi
v6i nhitng van dé dic biét quan trong, vuot qua thAm quyén hodc cac van dé thudc
dién phuc tap, nhay cdm, can c6 quan diém cua Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng
phai xin y kién chi dao cua Hiéu trudng trudce khi quyét dinh ky va ban hanh van
ban.

4. Trong truong ho*p dic biét, xét thiy can thiét Hiéu truong cé thé 1 Uy quyén
cho Trudng mét don vi trong Truorng ky thira uy quyen (TUQ.) mot s6 vén ban

ma Hiéu trucmg phéi ky. Viéc giao ky thira iy quyén dugc xac dinh bang vin ban
va chi gi6i han trong mét thoi gian nhét dinh. Ngudi duoc G iy quyén khéng duoc

uy quyén lai cho ngudi khéc.

5. Vén béan trinh Ban Gidm hiéu ky chinh thirc phai c6 chit ky nhay/tit ctia
Trudng don vi trinh va ctia Lanh dao phong T chirc - Hanh chinh.



6. Hiéu truéng giao cho Trudng mét sb phong, V;en chuc nang trong Truong
ky thira Iénh (TL.). Truong don vi ky thira Iénh Hiéu truong d6i véi cac van ban
c6 tinh chét thong bdo, d6n dbc, nhic nhé thyc hién nhiém vu hodc tra 16i ma
chua dugc phan cap cho don vi, thudc thim quyén XE ly cia Ban Giam hiéu sau
khi dugc Ban Gidm hiéu duyét va giao cho don vi xir Iy va ky ban hanh vin ban.
Chuyén vién clia don vi soan thao van ban phai ky tit.

7. Déi véi cac don vi trire thude Truo‘ng ¢6 con déu riéng: Trudng don vi ky
céc vin ban c6 ndi dung vé xir ly cong viéc thude chirc ndng, nhiém vy ctia don
vi dugc quy dinh trong Quy ché Té chirc va hoat dong cta don vi da duge Hiéu
trudng phe duyét va chju trach nhiém truéc Hiéu tru éng, trude phap luat vé noi
dung ctia vdn ban do minh ky, ban hanh.

8. Khi ky vén ban phai ghi rd ho va tén, chirc vy cta ngudi ky. Viéc ghi hoc
ham, hoc vi trudce ho va tén ngudi ky khéng st dung d6i véi vin ban hanh chinh.

9. Khong dung bt chi, bt myuc dé, muc den dé ky van ban.

Piéu 3. Trach nhiém, thAm quyén ky vin ban déi véi cic cap lanh dao
1. C4c vin ban do Hiéu truéng truc tiépky
|

Céc vin ban theo chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Truong va cia Higu
trudng theo quy dinh cua phap luét, cia B4 Tai chinh, Hoi dong trudong va Quy

ché 1am viéc cuia Ban Giam hiéu, cu thé:

a) Cac quyet dinh v& td chirc bd mdy va nhén sy thuoc tham quyen cua Hiéu
trudng; quyét dinh thanh 13p cac Hoi dong, Ban chuyen moén, T céng tac; quyet
dinh khen thudng, ky ludt vién chic, ngudi lao dong thudce thAm quyén; quyét
dinh vé tuyén dung va thuc hién ché dg, chinh sch cho vién chitc, nguoi lao dong;
quyet dinh cir vién chire di cong téc, hoc tap, bdi dudng trong va ngoai nude thude
tham quyen l

b) Ké hoach do tao, bbi dudng vién chirc, ngudi lao dong;

c) Céc quyét dinh lién quan dén cong tac tuye1‘1 sinh, dao tao; nghién ciru
khoa hoc, hop tic qudc té; khao thi va dam bdo chét lugng; thanh tra, klem tra;
quén ly sinh vién; tai chinh, tai san va dau tu thudc thdm quyén ky truc tiép cta
Hiéu trudng theo quy dinh cta phép ludt hodc cla cg quan quan Iy Nha nuéc c6
thdm quyén; |

d) Cac quyét dinh ban hanh céc quy ché, quy dinh, quy trinh, ndi quy cta
Trudong. D4i véi cdc quy ché, quy dinh, quy trinh q{uan ly c6 tinh chat chuyén

mdn, trude khi trinh Hidu trudng ky phai c6 ¥ kién ctia Phé Hiéu trudng phy trach

Iinh vuc; |

d) Céac van ban trinh Héi dong truong va Bo Tai chinh vé quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach chirc, khen thu’()‘ng, ky ludt, nang bac luong,
thang hang va chuyen 601 chirc danh nghé nghiép, ctr di cong tac, di hoc déi véi
vién chue thude thim quyén quan 1y ctia B Tai chinh, B6 Ndi vu hoic chua phan

cép cho Truong;
|



e) Cac vin ban trinh B6 Tai chinh, B6 Gido duc va bao tao, cac Bo Nganh,

dia phuo*ng c6 ndi dung bdo cdo, dé nghi giai quyét hosdc Xin y kién chi dao dbi
véi viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu cia Trudng cé yéu ciu ngudi ky 1a Hiéu

truong;

g) Phé duyét cac dé an, du 4n cta cac don vi truc thudc va cia Truong; ky
cac vin ban théa thuan, hop tac, cam két gitra Truong va cic 601 tac trong va
ngoai nudc trén co s¢ chu treong ctia Hoi dong truong hodc U uy quyén cta B6 Tai
chinh, By Gido duc va Pao tao; cac loai hop dong dan sy; cac hop dong dé tai
NCKH, céc du 4n khoa hoc cong nghé va tu van do Trudng 1a co quan chu tri.

h) Chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy, 6 thang, ndm clia Nha truong
va ké hoach cong tac cac linh vuc hoat dong ctia Truong (ké cé lich cong tac tuan);

i) Cac loai van béng, phu luc van bang tdt nghiép, chimg chi/chiing nhén do
Nha trudong cép trén co s¢ Quy ché quan Iy vin bing, chung chi cia Trudng thude
thdm quyén ky truc tiép ctia Hiéu truéng theo quy dinh ctia phép ludt hodc cia co

quan quan Iy Nha nuée cé thim quyén.

k) Chuong trinh ddo tao cac nganh, chuyén nganh dao tao ctia Trudng;

I) Ph€ duyét chu truong, ké hoach mua sém, stra chita tai san, trang thiét bj
thudc thim quyén quan ly ctia Hiéu trudng;

m) Vén bén uy quyen cho cac Phé Hi¢u truéng, Trudng don vi g1a1 quyét
mdt s0 cong viéc thudc thAm quyén ciia Hiéu trudng trong mat thoi gian xac dinh;

n) Phéi Gidy khen cta Hiéu trudng;

0) Céc vin ban khéac theo quy dinh cta phép luét, cia B Tai chinh va cuia
Trudng.

2. Céc van ban dugc Hiéu trudng giao Phé Hiéu trudng phu trach linh vuc
ky thay:

a) C4c vin ban chi dao, diéu hanh, dén déc thuc hién nhiém vu thude chic
nidng cua cac don vi do Phé Hiéu trudng phu trich;

b) Céc van ban huéng dén, don déc cac don vi thuc hién Quy ché 1am viéc;

c) Céc van ban chi dao, xur ly céc van dé cy thé thudc linh vue duoge phén
cong phu trach, goém:

Quyet dinh c4 biét (trlr cac quyet dinh thudc thdm quyén ctia Hiéu trudng,
ké ca quyet dinh thanh 18p cc Héi ddng/Ban/Té do Ph6 Hiéu trudng lam Chi tich

hoi déng/Trudng ban/Td trudng);

- Théng béo, hudng din; ké hoach trién khai coéng viéce lién quan dén linh
vuc phu trach;

- D& cuong chi tiét hoc phan;

- Gidy chimg nhan ot nghiép tam thoi dbi véi céc bac, hinh thitc, chuong
trinh dao tao cua Truong;



- Quyét dinh thanh l4p cac Héi ddng nghiém thu d& tai, dé 4n khoa hoc ctia
giang vién, vién chirc va sinh vién thudc Trudng (trir cac H6i dong do Hiéu trudng
1am Chi tich); Hoi dong chim xét giai thudng NCKH sinh vién;

- Quyét dinh cta Chu tich Héi ddng v& viéc thanh 1ap cac Ban chuyén moén,
T thu ky thugc Hoi ddng do Phé Hiéu truéng lam l"hu tich (lién quan dén céng

tac t& chirc thi, kiém tra, danh gid).
- Quyét dinh nhén sur cac Ban, Tiéu ban tb chuc Hoi thao khoa hoc cép
Trudng trén co s& dé xuét clia phong Quan ly khoa hoc
- Quyét dinh khen thudng, ky luét sinh vién;
- Ban mo ta cong viéc cuia vién chitc thuéc donvi phu trach.
'd) Cac cong van, bdo cdo cla Tru.'(‘)ng theo linh vuc céng tac dugc Hiéu
trudng phén cong giri B§ Tai chinh va céc co quan bén ngoai Truong khong yéu
céu Hleu trudng phai truc tiép ky;

“d) Céc van béan xéac minh tinh hgp phép ctlia ca¢ vin bang, chitng chi/chimg
nhan do Nha trudng cip (theo linh vuc duge phén céng phu trach);

e) Ky xéc nhén tai liéu cia Céng an va co quan An ninh vé thim tra qua trinh
hoc tép, rén luyén cua sinh vién tai Truong cé lién quan vao nganh, lay chong
hoic lay vQ trong nganh Céng an; bién ban x4c minh céc van dé khéc vé sinh vién

theo yéu ciu ctia co quan Cong an;
g) X4c nhén cé4c vin ban lién quan dén Iuu hoc sinh;
h) Gidy moi hop; thu méi dy héi thao; thu cam on cac ddi tugng bén ngoai
Trudng;
i) Ky két cac Bién ban ghi nhé hop téc voi doar;ih nghiép;
k) Thu moi tai tro cho cac hoat dong cia Trudng;
1) Hiéu trudng ty quyén cho Phé Hiéu truéng p'hu trach linh vyec:
- Néu duogc ay quyen bang vin ban 1am dai dién Chu dau tu du an, thi Chu

dau tr du 4n duoc ky cac vin ban, hé so lién quan dén du 4n thudc thdm quyén
ctia Chii d4u tu (ké ca thanh, quyét todn);

- Ky hop ddng, thanh 1y hop déng véi giang vién ngoai Truong tham gia
thinh giang tai Trudng (riéng cho Phé Hiéu trudng phu trach dao tao dai hoc chinh
quy);

- Ky hop ddng, thanh Iy hop déng dbi véi cac nhlem vu khoa hoc va cong
nghe¢ cap Truong. :

- Ky duyét dé xuét mua sim, stta chita tai sén,' hang hoéa, dich vu,... nham
duy tri hoat dong thudng xuyén theo quy dinh ctia Nha nudce va clia Trudng theo
linh vye phu trach ctia Phd Hiéu trudng; ‘



- Ky nghiém thu cac hang muc mua sdm, stra chita tai san, hang hoa, dich
. nhim duy tri hoat dong thuorng xuyén theo quy dinh cua Nha nuéc va cla
Truo‘ng theo linh vuc phu trach cia Phé Hiéu trudng;

- Duyét chimg tir ké toan chi cho c4c nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip
Trudng theo quy dinh ctia Nha nude va Quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong;

- Duyét chimg tir ké toan chi ché do chinh sach, hoc bong cho sinh vién,
ching tir chi cho hoat ddng ctia Poan thanh nién, Héi sinh vién theo quy dinh ctia
Nha nuéc va Quy ché chi tiéu néi bd clia Trudng;

- Duyét chung tir ké toan chi cho hoat dong cham thi, coi thi theo quy dinh
ctia Nha nude va Quy ché chi tiéu ndi b cua Truong;

- Céc van ban khéc (c6 iy quyén cu thé tirng vén ban).

m) Khi Hiéu truong Vang mit, néu dugc | uy quyen Pho Hiéu truong ky céc
vin ban thudc thdm quyén ciia Hidu trudng. Phé Higu trudng c6 trach nhiém béo
cdo Hiéu truéng nhitng van ban di ky thay Hiéu trucmg va chiu trach nhiém truée
phap lut, truéce cac co quan quén 1y c4c cdp vé ndi dung vin ban do minh ky, ban
hanh.

3. Céc vén ban do Trudng cac phong, vién chitc ning (va tuong duong) dugc

giao ky thira 1énh
a) Truéng phong Té chitc - Hanh chinh:

- Ky thira 1énh Hiéu trudng cac vin ban phuc vu cong tic chi dao, diéu hanh
ctia Ban Gidm hiéu nha trrong sau khi duoc Ban Gidm hiéu phé duyét chu truong;
cac vin ban thong bao, truyen dat y kién chi dao ciia Ban Gidm hiéu; van béan nhic
nhé, don ddc cac don vi thuc hién ké hoach; gidy moi hop néi bd, gidy gi6i thiéu
d6i véi vién chirc, nguoi lao dong (trr cac truong hop dic biét do Ban Giam higu
ky). Trudce khi ky thira 1énh cac van ban nay, Truéng phong T6 chitc - Hanh chinh

phai xin y kién Hiéu trudng vé ndi dung vén ban.
- Ky thtra 1énh x4c nhén vién chirc, nguoi lao dong; ly lich vién chure thuge
Trudng (trir cac tnrong hop c6 yéu cau ngudi xac nhén la Tha truong don vi).

- Ky thira 1énh cép gidy di duong cho vién chire di cong tac dbi véi céc trudng
hop da duoc Ban Gidm hiéu ctr hoic theo ké hoach d3 duoc phé duyét.

- Ky Lénh diéu xe;

- Ky sao y ban chinh, sao luc, trich sao cdc vin ban do Nha truong cip hoic
ban hanh.

- Ky gidy nhén buu pham, buu kién cia CBGV-VC.

b) DPéi véi Trudng cac phong, vién chirc nz'tng khéc:

- Ky thtra Iénh Hiéu truong d6i véi mot sb van ban cé noi dung théng bdo,
nhic nho, thong tin, huo‘ng dan céc cong viéc cua Truong c6 lién quan chic nang,

nhiém vu cua don vi. Trudng don vi chi dugc ky thira lénh khi c6 sy dong y cua
Ph6 Hiéu trudng phu tréch don vi va chju trich nhiém vé néi dung vin ban do

minh ky, ban hanh.



- Ngoai cac van ban néu trén, Truéng mot s6 don vi chirc ning dugc ky thira
l1énh Hiéu trudng doi vai mot so loai van ban ddc thu nhu sau:

_ +Vién truong Vién Dao tao sau dai hoc: ky bang diém téng hop két qua hoc
b6 sung kién thirc; giay xac nhan d4 bao vé thanh cong luén van thac s¥, luén 4n
tién s¥; |

+ Trudng phong Khao thi va Quan ly chét lurong: ky bang diém dai hoc tat
ca cac hinh thirc gobm chinh quy, vira lam vira hoe va tir xa; bang diém cao hoc;
bang diém nghién citu sinh. =

Néu dugc Hiéu truéng ty quyén bang vén ban, Truong phong Khao thi va
Quén 1y chét lugng dugc ky phu luc van bang tt nghiép.

+ Trudng phong Cong tac sinh vién: ky gidy xdc nhan sinh vién; x4c nhan
sinh vién tam hodn nghia vu quan sw; xac nhén sinh vién mién giam hoc phi tai
dia phuong; xac nhén sinh vién vay von ngan hang,...;

+ Trudng phong Quan ly khoa hoc: ky xac nhén ly lich khoa hoc cua giang
vién, vién chirc;

-+ Truong phong Ké hoach - Tai chinh: ky X4¢ nha:n thu nhap cua glang vién,
vién chirc va nguoi lao dong thude Truong, x4c nhan sinh vién, hoc vién ndp hoc
phi; ky ching tur khau trir thué thu nhap c4 nhan; bién ban diéu chinh héa don sai

sét; xac dinh s6 thué phai nop

c¢) Trong truong hop cép trudng ving mit, néu cap thiét cap phé dugc quyen
ky thay cdc van ban néu trén, trir ky phu luc vin bﬁng t6t nghiép. Sau d6, cip pho
c¢6 nhidm vu béo cdo lai cdp trudng viée ky thay nay.

TrtIO'ng cac phong, vién chirc ndng chiu trach nhiém trudce phap ludt va trude
cac cap co thdm quyén vé nhimg vin ban dugc; .glao ky thira 1énh, ky thira ay

quyén. _
4, Cac van ban do Trudng cac khoa chuyen mon ky, déng ddu ctia Truong
a) Gidy gi6i thiéu sinh vién di kién tap, thuc tap nghé nghiép, thuc tap tbt
nghiép, gidi thiéu viéc lam,...;
b) Céc vin ban dic thil c¢6 yéu cau chit ky ctia Trudng khoa.
~ Trudng céc khoa chuyén mon chiu trach nhiém trudc phap luét va truge cac
cap c6 tham quyén vé nhitng van ban dugc giao ky.

Chwong IT
QUY PINH VE TRINH KY VAN BAN

'k A ) L 4 " A r
Dieu 4. Ho so trinh Ban Giam hiéu ky
Pon vi chu tri soan thdo vdn ban ldp ho so trinh ky gébm cac van bén, tai
liéu sau:



1. Phiéu trinh vén ban do chuyén vién soan thdo va c6 y kién ctia lanh dao
don vj trinh ky (theo mau quy dinh).

2. Vén ban dé’n c6 ddu dang ky cong vin dén cia Truong hodc cac van ban
khac c6 lién quan deén ndi dung vin ban trinh ky.

3 Y kién ca céc don vi khéc trong Trudng c6 lién quan dén noi dung trinh
ky (néu co);

4.Y kién ctia Phé Hiéu truéng phy trach don vi (dbi véi hé so trinh Hidu
trudng);

5. Ban théo van ban c6 chit ky nhay/tit cua lanh dao don vj trinh ky. Chi
ky nhdy/tat tai diém cubi ndi dung vin ban (sau dau ./ .), ¢& chit ky nhdy/tit khong
I6n d6 rong 1 dong van ban va khong dai qua do dai cta 10 ky tu. Truéng hodc
Pho trudng phong T6 chirc - Hanh chinh kiém tra lan cuoi vé thé thirc, ki thuat
trinh bay vin ban va ky nhdy/tat vao vj tri cubi cing & “Noi nhan” trude khi trinh
Ban Giam hiéu.

Picu 5. Quy trinh giti hd so trinh ky

. L.Céc don vi c6 hé so trinh ky giri hd so dén phong Té chitc - Hanh chinh
dé dugc ti€p nhén, vao so theo dsi (ngoai bi hd so cé ghi “Ho so trinh ky cua
phong, vién, trung tdm, khoa,...).

2. Chuyén vién phong T6 chtrc - Hanh chinh tiép nhan hé so, sau khi vio
s0 theo d6i, tién hanh kiém tra thé thirc, k¥ thuét trinh bay vin ban. Néu phat hién
sai sot, chuyén vién bdo cdo 1anh dao phong Té chirc - Hanh chinh dé trao doi voi
Trudng don vi va chuyén vién soan théo vin ban dé kip thdi chinh stra, bd sung,
sau do6 giri lai cho phong T6 chirc - Hanh chinh dé trinh ky.

3. Néu vin ban d4 duge hoan chinh, lanh dao phong T4 chitc - Hanh chinh
cén ctr ndi dung vin ban, yéu cau chuyén vién cla phong trinh Hiéu trudng hoic
Phé Hiéu trudng phu trach linh vuc, don vi dé ky hodc cho y kién. Cac Phé Hiéu
truong co trach nhiém xem xét, giai quy@t hodc cho y kién trong pham vi théi gian
3 ngay lam viéc. DOi v6i céc vin ban cin giai quyét gp phai xir ly hodc cho y
kién x1r ly trong ngay.

Phong T chirc - Hanh chinh nhan va chuyén van ban trinh ky tir Ban Gidm
hiéu ngay trong ngdy lam viéc. Thong thudng, vin ban trinh ky budi sang sé& nhan
lai vao budi chiéu, vin ban trinh ky budi chiéu s& nhan lai vao budi séng hom sau.
Trong truong hop khan, dic biét s& dugc trinh ky ngay trong ngay lam viée, do
phong T6 chire - Hanh chinh hodc cdc phong chirc ning khéc trinh Ban Gidm
hiéu.

4. Sau khi Ban Giam hiéu d3 ky vin ban (hodc cho y kién xtr 1y), chuyén
vién phong To chirc - Hanh chinh nhan lai hé so, chuyén dén b phén vén thu dé
lay s0 vén ban va thuc hién céc thil tuc phat hanh vén ban; dong thdi bdo cho don
vi trinh ky van ban biét dé phoi hop véi vin thu theo dbi viéc phat hanh vin ban.



Viéc phat hanh van ban dugc thuc hién theo Quy dinh vé cong tac vin thu ctia BY
Tai chinh va ctia Truong.

5. Pbi véi cac chimg tir ké toén ngoai sinh (ph1eu thu, phleu chi, iy nhiém
thu, ay nhiém chi, gidy dé nghi thanh toan, bang tién lwong va phu cép....,), phong
K& hoach - Tai chinh tryc tiép trinh 1én Hiéu trudng.

6. Bbi voi cac quyét dinh vé cong tic t4 chire va can bd, phong T6 chirc -
Hanh chinh truc tiép trinh 1én Higu truéng.
7. Bbi véi bao cdo cua phong Thanh tra g1ao duc ve viéc thue hién kiém

tra, gidm s4t cac mat hoat dong cua Truodng, cac y kién téng hop sau khi cung
Hiéu trudng tiép dan theo Quy ché dan chu, truc tiép trinh 1én Hiéu truéng.

8. Pbi v6i cac dé xuét mua sim, sira chira, trang bi tai san va cac hd so lién
quan ngoai muyc 1) khoan 2 Piéu 3 cia Quy dinh nay do phong Ké hoach - Tai
chinh, phong Quan tri thiét bi, phong Cong nghe thong tin truc tiép trinh 1én Hiéu
truong (601 v6i céc ndi dung thude thim quyén ctia Hiéu trudng) sau khi to trinh
dicoy kién ctia Pho Hiéu truéng phu trach don vi, linh vuec.

9. Pbi v6i cc van ban, tai ligu “mat”, Truéng don vi truc tiép trinh Ban
Giam hi¢u xem xét, giai quyét. Khi trinh Ban Giam hiéu ky céac van ban cd ndi
dung bi mét nha nudc cén ¢ phleu d@ xuit 46 mét, gitip cho vién chirc 1am cong
téc van thu cé cin cit déng ddu xac dinh d6 mat.

10. Cac vin ban do Pho Hig¢u truong ky nhung c6 tinh chét quan trong,
pham vi lién quan den cac co quan bén ngoai Truong, can c6 bt phé dong y cua
Hiéu trudng trén phleu trinh cta don vi chirc ning (hodc cac vin ban ma Pho Hiéu
trudng thiy can thiét c6 y kién ciia Hiéu trudng trude khi ky).

~ Chwong III
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay dugc phd bién dén tit ca cdc don vi va cé nhén c6 lién quan
trong Trudng dé thuc hién.

2. Quy dinh nay ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh, thong
béo, huéng dan trude day trdi véi Quy dinh nay déu bai bo.

3. Viéc ky céc van ban chua duge d cép trong Quy dinh ny (néu c6) thuc
hién theo quyét dinh cta Hiéu truong.

4. Céc ndi dung khéc ngoai Quy dinh nay thyc hién theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc, cia Bo Tai chinh va cua Truong vé cong tac vén thu.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc can sira dbi, bd sung thi

céc don vi bao cdo Hiéu truéng bang vin ban thong qua phong T chirc - Hanh
chinh dé tong hop trinh Hiéu truéng xem xét diéu chinh cho pht hop./.l.~"
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